Mésto Velké Pavlovice
Nam. 9. Kvétna 700/40, 691 06 Velké Pavlovice

OZNAMENI O VYHLASENi VYBEROVEHO RiZENI]

Starosta mésta Velké Pavlovice vyhlasuje na zakladé §7 zékona ¢. 312/2002 Sb., o Giednicich
tzemnich samospravnych celkil a 0 zméné nékterych dalich zakont (déle jen zakon &. 312/2002 Sb.),
vybérové Fizeni na obsazeni funkce:

b

,TAJEMNiK/TAJEMNICE M&U VELKE PAVLOVICE“

Charakteristika vykonavané ¢innosti:

plnéni tkolii tajemnika dle zakona ¢. 128/2000 Sb.. 0 obcich (obecni zfizeni), v platném znéni,
komplexni zajisténi vykonu pienesené piisobnosti vykonu statni spravy.

komplexni zajistovani pracovnépravnich vztahi zaméstnanci méstského tfadu,

¥izeni a koordinace ufadu, vydavani vnitinich smérnic,

piiprava podkladi a Gcast na zasedanich rady mésta a zastupitelstva mésta, vyhotoveni zapist
z téchto jednani,

plnéni Gikold rady mésta a zastupitelstva mesta.

Zakonné piedpoklady pro jmenovini vedouciho iradu dle §4 a §5 zakona ¢&. 312/2002 Sh.:

¢)

fyzickd osoba, ktera je statnim obcanem Ceské republiky nebo je cizim stitnim obcanem
s trvalym pobytem v CR. dosahla véku 18 let a ovlada jednaci (Cesky) jazyk,

je zptsobila k pravnim tikontim (svépravna)

bezithonna

spliiuje predpoklady dle §2 a §4 zakona C. 451/1991 Sb., ve znéni pozdé&jsich piedpisi, tj.
lustraéni osvédéeni a destné prohlageni (neprokazuji osoby narozené po 1. prosinci 1971)

ma nejméné tiiletou praxi

jako vedouci zaméstnanec nebo

pFi vykonu spravnich &innosti v pracovnim poméru k izemnimu samospravnému celku nebo
pii vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu nebo

ve funkci ¢lena zastupitelstva tzemniho samospravniho celku dlouhodobé uvolnéného pro
vykon této funkce

Délka trileté praxe podle pism. a), b) nebo ¢) musi byt splnéna v pribéhu 8 let bezprostiedné
predchazejicich jmenovani do funkce.

Dalsi pozadavky:

vysokoskolské vzdélani v magisterském nebo v bakalafském studijnim programu,

e organizaéni, fidici a komunika¢ni schopnosti, fidi¢sky prukaz skupiny B,

e schopnost analytického a koncepéniho mysleni,

e vysoké pracovni nasazeni, samostatnost a duslednost,

o znalost prace s PC (MS WORD, Excel, Qutlook, internet a dalsi).
Vyhodou:

zkouska zvlastni odborné zpasobilosti dle zakona ¢. 312/2002 Sb. ve znéni pozdégjSich
piedpisti, pokud ji uchaze¢ nem4, je povinen ji do 18 mésicu od vzniku pracovniho poméru
slozit,

znalost pravnich predpisi v oblasti vefejné spravy,

znalost personalni problematiky,

ekonomické znalosti v oblasti vefejné spravy.



Platové zarazeni:
e Platové podminky se fidi zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni a
nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbach
a spravé — platova téida 11, platovy stupen dle délky zapocCitatelne praxe.

e  Misto vykonu prace: Mésto Velké Pavlovice - Méstsky urad Velké Pavlovice,
e Pracovni pomér: na dobu neurcitou
e Predpokladany nastup k vykonu funkce:  fijen 2018, piipadné dle dohody

Pisemna prihlaska do vybérového Fizeni musi obsahovat:
e jméno, piijmeni, titul uchazecCe
e datum, misto narozeni uchazece
e  statni piislusnost uchazece
e misto trvalého pobytu uchazece
o ¢&islo OP nebo &islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho statniho obtana
e kontakini spojeni
e datum a podpis uchazece

K prihla3ce ddle nutno dolozit:

e motivacni dopis

e strukturovany profesni zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

e vypis z evidence Rejstifku trestd, ne starsi jak 3 mésice, u cizich statnich obcant téz obdobny
doklad osvédéujici bezithonnost vydany domovskym statem, pokud domovsky stat takovy
doklad nevydava, dolozi se beziihonnost cestnym prohlasenim,

e ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

o osvédéeni (lustraéni osvédeeni) a Cestné prohlaseni podle zakona &. 451/1991 Sb. (nevztahuje
se na ob&any narozené po 1. prosince 1971),

e gestné prohlaseni o splnéni predpokladi podle §5 zakona o ufednicich

Lhiita, zpiisob a misto doruceni prihlasek:

Pihlasku s uvedenymi doklady doruéte na adresu nebo osobné na podatelnu:
Meéstsky urad

Namésti 9. kvétna 700/40

691 06 Velké Pavlovice

ve lhiaté do 6. ¢ervna 2018 do 16.00 hodin (datum stvrzené podacim razitkem)
Obilku oznaéte ,NEOTVIRAT — VYBEROVE R{ZEN{ - TAJEMNIK*

Blizsi informace: Jitka Kratka
Tel: 777 736 404, email: kratka@velke-pavlovice.cz

Prihlasku nelze podat elektronicky!
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabéhu.
Pokud uchaze¢ nepozada o vraceni dokladi zpét, budou ihned po ukonceni VR skartovany.

Ve Velkych Pavlovicich 11.5.2018
Jifi Otrel
starosta mésta Velké Pavlovice



